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                                              ПОЛОЖЕНИЕ 
об условиях приема на обучение по дополнительным профессиональным программам, на места с оплатой стоимости обучения 
                                               ГПОБУ «РЖК»

                                                                   Дербент
                                                                      2014
I. Общие положения 
1.1. Условия приема специалистов на обучение по образовательным программам дополнительного профессионального образования в ГПОБУ «РЖК» (далее по тексту - Условия) являются локальным нормативным актом Государственного профессионального образовательного бюджетного учреждения «Республиканский железнодорожный колледж» (далее – колледж) и регламентирует прием лиц для обучения по образовательным программам дополнительного профессионального образования. 

1.2. Настоящие Условия разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013. N 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», Приказом Минобрнауки России от 25.10.2013. №1185 «Об утверждении примерной формы договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 15 ноября 2013 г. N 1244 "О внесении изменений в Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. N 499". 

Уставом и другими локальными актами колледжа. 

1.3. На обучение по дополнительным профессиональным программам, реализуемым в колледже, (далее – на обучение) принимаются лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование соответствующее требованиям дополнительной профессиональной программы или лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование (далее - слушатели). 

1.4. Прием лиц на обучение в колледж по дополнительной профессиональной программе осуществляется на основе договора об образовании, заключаемого со слушателем и (или) с физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение, либо за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации; 

1.5.Дополнительное профессиональное образование осуществляется в колледже посредством реализации дополнительных профессиональных программ в виде повышения квалификации и профессиональной переподготовки специалистов. 

1.6. Повышение квалификации и профессиональная переподготовка лиц организуются в колледже в соответствии с профессиональными стандартами по специальностям колледжа,. квалификационными требованиями, указанными в квалификационных справочниках по соответствующим должностям, профессиям и специальностям, или квалификационным требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, которые устанавливаются в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.. 

1.7. Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной программы определяются образовательной программой колледжа и (или) договором об образовании. 

II. Организация приема документов на обучение 
2.1. Прием на обучение в колледж проводится по личным заявлениям поступающих.
2.2. К заявлению о приеме на обучение поступающие лично предоставляют следующие документы: 

заявка на обучение, подписанная руководителем организации, скрепленная гербовой печатью организации; 

документ, удостоверяющий личность; 

документ, подтверждающий факт изменения фамилии, имени или отчества при их смене; 

документ государственного образца о среднем профессиональном и (или) высшем образовании; 

академическая справка об освоении образовательной программы среднего профессионального и (или) высшего образования. 

Дополнительно, в случае оформления договора об образовании с юридическими лицами поступающие представляют гарантийное письмо организации по месту работы специалиста на имя директора колледжа об оплате за обучение. 

2.3. Прием документов, предоставляемых поступающими специалистами, проводится секретарем учебного центра профессиональных квалификаций колледжа. 

2.4. Прием документов на обучение с применением дистанционных образовательных технологий, осуществляется куратором обучения в соответствии с заявками от организаций и передается заведующему учебного центра профессиональных квалификаций. 

2.5. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

III. Зачисление на обучение 
3.1. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам проводится по результатам рассмотрения документов, представленных поступающими. 

3.2. По результатам рассмотрения документов, предусмотренных пунктами 2.1. - 2.2. настоящих Условий, на соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации для получения дополнительного профессионального образования, учебный центр профессиональных квалификаций обеспечивает доведение информации до поступающего о зачислении на обучение, либо об отказе в зачислении на обучение с указанием его причины. 

3.3. Зачисление на обучение производится приказом директора колледжа в течение трех учебных дней от даты начала занятий после предоставления слушателем квитанции об оплате образовательных услуг. 

Приложение 1 

Комитет образования и науки Курской области 
Областное бюджетное образовательное учреждение 

среднего профессионального образования 

«Железногорский горно-металлургический колледж» 
ДОГОВОР №____________ 
на оказание платных образовательных услуг 

(Учебный центр профессиональных квалификаций) 

г. Железногорск 

Областное бюджетное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Железногорский горно-металлургический колледж», действующий на основании лицензии Серия 46Л01 № 0000306 от 15.11.2013г., и свидетельства о государственной аккредитации № 1253 Серия 46А01 № 0000173 от 29.11.2013г., выданных Комитетом образования и науки Курской области, в лице директора Шебанова Алексея Николаевича, действующего на основании Устава, зарегистрированного Межрайонной инспекцией МНС России № 3 по Курской области 22.02.2012г. № 1024601221611 (далее - Исполнитель), с одной стороны, и___________________________________________________________ 

________________________________________________ (Ф.И.О. обучаемого) 

___________________________________________________________________________________________________________ 

далее «Потребитель») 

С другой стороны, заключили договор о нижеследующем: 

1. Предмет договора: 
Стороны принимают на себя обязательство реализовать подготовку 

(Ф.И.О. обучаемого) 

по программе (профессиональное обучение, повышение квалификации специалистов, профессиональная переподготовка специалистов, дополнительное профессиональное образование) нужное подчеркнуть. 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

Нормативный срок обучения по данной образовательной программе в соответствии учебным планом (индивидуальным учебным планом) составляет_____________________________________________________________________________. 

2. Права и обязанности сторон: 
2.1 «Исполнитель» обязуется: 

2.1.1 Предоставить необходимые условия для обучения потребителя, с целью получения дополнительного профессионального образования. 

2.1.2 Предоставить «Потребителю» право пользования аудиториями, читальным залом, учебным, спортивным и иным инвентарём и оборудованием, имеющимся у колледжа для осуществления учебного процесса. 

Обеспечить условия для реализации других прав и обязанностей «Потребителя», определяемых действующим законодательством, Уставом и локальными нормативными актами (за исключением права на получение стипендии и иных денежных выплат из средств госбюджета). 

2.1.3 Зачислить «Потребителя», выполнившего установленные Уставом и другими локальными нормативными актами «Исполнителя» условия приёма в ОБОУ СПО «Железногорский горно-металлургический колледж». 

2.1.4 Организовать и обеспечить надлежащее исполнение услуг, предусмотренных в разделе 1 настоящего договора. Обязательные услуги оказываются в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом дополнительного профессионального образования, учебным планом, расписанием занятий. 

2.1.5 Проявлять уважение к личности «Потребителя», не допускать физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия «Потребителя» с учётом его индивидуальных особенностей. 

2.1.6. Сохранить место за «Потребителем» в случае пропуска занятий по уважительным причинам. 

2.1.7 После прохождения «Потребителем» полного курса обучения и успешной итоговой аттестации обеспечить выдачу «Потребителю» соответствующих документов (диплома, свидетельства, удостоверения). 

2.2 «Потребитель» обязуется: 
2.2.1 Оплачивать обучение согласно утверждённой смете расходов. 

2.2.2 Выполнять требования Устава. Правила внутреннего распорядка колледжа. Единые требования к слушателям колледжа. Правила проживания в общежитии (в случае предоставления) и условия настоящего договора. 

2.2.3 Извещать «Исполнителя» о причинах отсутствия «Потребителя» на занятиях с предоставлением подтверждающего документа. 

2.2.4 Проявлять уважение к педагогическому, административно-управленческому персоналу «Исполнителя». 

2.2.5 Возмещать ущерб, причинённый «Потребителем» имуществу «Исполнителя» в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.2.6 Посещать занятия согласно расписанию занятий. 

2.2.7 Выполнять выдаваемые преподавателями задания. 

2.3 Права «Исполнителя»: 
2.3.1 «Исполнитель» вправе самостоятельно осуществлять образовательный процесс, выбирать системы оценок, формы, порядок и периодичность промежуточной аттестации обучающихся, применять формы поощрения и налагать взыскания в пределах, предусмотренных Уставом «Исполнителя», а также осуществлять подбор и расстановку кадров. 

2.3 Права «Потребителя»: 
2.4.1 Обращаться к работникам «Исполнителя» по вопросам, касающимся процесса обучения в образовательном учреждении. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений и навыков, а также о критериях этой оценки. Пользоваться имуществом «Исполнителя», необходимым для осуществления образовательного процесса во время занятий предусмотренных расписанием. 

3 Условия оплаты обучения: 
3.1 Плата за обучение вносится: 

- Первый взнос в размере – не менее 50% в течение 3 рабочих дней; 

- Оставшаяся часть оплаты за обучение вносится не позднее середины срока обучения, размер которой может быть индексирован с учётом инфляции, о чем составляется дополнительное соглашение к настоящему договору. 

3.2 Плата за обучение вносится перечислением на текущий расчётный счёт колледжа или кассу колледжа по приходному ордеру в сумме 

____________________________________________________________________________________________________________рублей. 

4 Особые условия договора: 
4.1. «Потребитель» вправе по собственному желанию расторгнуть договор в любое время в процессе исполнения договора, оплатив «Исполнителю» фактически понесенные им расходы до получения извещения о расторжении указанного договора. 

4.2. В случае отсутствия на занятиях «Потребитель» берёт на себя обязательство предоставить сведения заведующему отделением о причинах пропуска занятий или заблаговременно сообщить о предполагаемом отсутствии (командировка, лечение и т.д.). При невыполнении данного обязательства «Потребитель» может быть отчислен, оплата за обучение при этом взимается за весь курс обучения. 

4.3. Расторжение договора по инициативе «Потребителя» осуществляется исключительно на основании письменного заявления «Потребителя» 

5 Другие условия: 
5.1 Настоящий договор может быть изменён или расторгнут по соглашению сторон с составлением отдельного дополнительного договора. 

5.2 «Исполнитель» по своей инициативе может расторгнуть договор в одностороннем порядке, если «Потребитель» не выполняет своих обязанностей предусмотренных настоящим договором. 

5.3. «Заказчик» вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке, при условии оплаты «Исполнителю» фактически понесённых расходов. 

5.4. Споры, возникающие между сторонами, разрешаются в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

5.5 «Исполнитель» не берёт на себя обязательств по трудоустройству «Потребителя». 

6. Срок действия договора адреса сторон. 
Настоящий договор составлен «____» ________________20____г. 

Действие договора начинается с момента его подписания сторонами и заканчивается при его расторжении или окончании срока обучения. 

Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную силу, которые хранятся по одному экземпляру у каждой из сторон. 

Адреса сторон: 
	Исполнитель 
	Заказчик 
	Обучающийся 

	(полное наименование и фирменное наименование (при наличии) 

образовательной организации) 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)/ наименование 

юридического лица) 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

	(дата рождения) 
	(дата рождения) 

	(место нахождения) 
	(место нахождения/адрес места жительства) 
	(адрес места жительства) 

	(паспорт: серия, номер, когда и кем выдан) 
	(паспорт: серия, номер, когда и кем выдан) 

	(банковские реквизиты) 
	(банковские реквизиты (при наличии), телефон) 
	(банковские реквизиты (при наличии), телефон) 

	(подпись) 
	(подпись) 
	(подпись) 

	М.П. 
	М.П. 


СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 
Я, ___________________________________________________________________________ 

(ФИО полностью) 

проживающий по адресу _____________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

паспорт серия__________________ № _________________, 

выдан________________________________________________________«___»________г., 

(название выдавшего органа) (дата выдачи) 

контактный телефон(ы) _____________________________________________________________________________ 

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество; наименование, серию и номер документа, удостоверяющего личность; гражданство; пол; дату рождения; адрес; номера домашнего и мобильного телефонов, семейное положение, данные о родителях; социальное положение; сведения об образовании, месте получения образования, результаты образования; право на льготы; трудовой стаж; данные о состоянии здоровья; 6 фотографий 3×4, номер и марку автомобиля, находящегося в собственности или управляемого транспортным средством на основании доверенности, с целью внесения их в базу данных, поступающих в Федеральное государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Железногорский горно-металлургический колледж» (далее Оператор), расположенное по адресу: 307170, Курская обл. г. Железногорск, ул. Голенькова, д.2. 

Исходя из политики Оператора, предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая их сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, внешнее распространение/передачу сведений в ПФ РФ, социальный отдел администрации города Железногорска, Военный комиссариат Железногорского района Курской области, УВД, а также организации работодателей, осуществляющих трудоустройство студентов и выпускников, в организации, осуществляющие оздоровление и досуг студентов колледжа, а также размещение данных на сайте Оператора. 

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в базу данных о студентах, обучающихся в колледже. 

Настоящее согласие дано мной 1 сентября 2011 года и действует в течение периода 

действия условий Договора на оказание образовательных услуг и после его прекращения в течение 5 лет. 

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора. 

В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных, Оператор обязан немедленно прекратить их обработку. 

_____________________________________/________________________________________ 

(подпись)                                                                                                                                                                                                                           (ФИО)
Приложение 2 

Директору ОБОУ СПО ЖГМК 
Шебанову А.Н. 
_____________________________ 

(фамилия, имя отчество обучаемого) 

_____________________________ 

___________________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
(Учебный центр профессиональных квалификаций) 

Прошу зачислить меня на программу дополнительного профессионального образования (повышения квалификации, профессиональную переподготовку) нужное подчеркнуть __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Наименование программы 

О себе сообщаю следующее: 

1. Дата рождения ______________________________________________________________________ 

2. Паспортные данные ___________________________________________________________________ 

(серия, №, кем выдан, когда выдан) 

_____________________________________________________________________________ 

3. Место прописки: 

____________________________________________________________________ ______________________________________________________________ 

4. Контактные телефоны: 

дом. __________________________; раб.______________________; проч. 

5. Образование _____________________________________________________________________________ 

6. Данные документа об образовании _______________________________________________________ 

(серия, № кем выдан, когда выдан) 

7. Место и должность работы (учебы) _______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

Оплату гаранти_____________________________ 

(дата) 

_____________________________ 

(подпись)
